
 

 

                               บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ คณะเทคโนโลยีการเกษตรและอุตสาหกรรมเกษตร   

   โทรศัพท์  0 3570 9096           โทรสาร  0 3570 9096                               

ที่                                                             วนัที ่    
เรื่อง   ขอส่งหลักฐานการใช้เงิน  

เรียน  คณบดีคณะเทคโนโลยีการเกษตรและอุตสาหกรรมเกษตร 

   ตามที่ข้าพเจ้า (นาย/นาง/นางสาว) ................................................ได้รับอนุมัติใช้เงินรางวัล
หรือค่าตอบแทนงานฟาร์ม ตามหนังสือที่ ........................... ลงวันที่ ................................... เพ่ือเป็นค่าใช้จ่าย
ในการด าเนินงาน.....................................................................  จ านวนเงิน....................................บาท 
(................................................)   

  บัดนี้ได้ด าเนินกิจกรรมดังกล่าวการเสร็จสิ้นแล้ว จึงขอส่งหลักฐานการใช้เงินจ านวน ...... ฉบับ  
เป็นเงิน..................................... บาท (...........................................................)  และส่งใช้เงินสดจ านวน
................................... บาท (..............................................................) 

 จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ  

 
 

                                                   
                                                                                         (.........................................................)     
                                                           ต าแหน่ง ........................................................... 
  
 
 
 
 
 
 

1.ความเห็นหัวหน้าสาขาวิชา หรือหัวหน้างาน 
.......................................................................... 
.......................................................................... 
  ลงชื่อ .................................... 
  วันที่ ...................................... 
 
3.ความเห็นของรองคณบดี 
.......................................................................... 
.......................................................................... 
  ลงชื่อ ................................ 
  วันที่ ................................ .. 
 

2.ผลการตรวจสอบเอกสารหลักฐานประกอบการใช้เงิน 
       ส่งหลักฐานการใช้เงินครบถ้วน      ถูกต้อง      ไม่ถูกต้องส่งคืนแก้ไข 
       ส่งหลักฐานการใช้เงินไม่ครบถ้วน คงเหลือ ................................. 
       ..................................................................................................... 
            ลงชื่อ ...............................................  
                    วันที่ ................................................. 
4.ผู้มีอ านาจ 
       รับทราบมอบผู้ดูแลบัญชีด าเนินการต่อไป 
       รับทราบส่งคืนแก้ไข 
            ลงชื่อ ...............................................  
                     วันที่ ................................................. 


